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Manual para Preenchimento e Impressao da
Guia de Recolhimento da Unido (GRU)

1. Apresentacao

Este roteiro tem o objetivo de auxiliar os candidaa Concursos Publicos da Universidade Federal de
Sergipe a preencher e imprimir o Guia de Recolhimela Unido (GRU) com o objetivo de efetuar
pagamento de taxa de inscri¢éo.

2. Requisitos do sistema

Para efetuar o preenchimento e impresséo, vocéraese certificar que utilizard& um computador
conectado a internet e a uma impressora funciaoah browser correspondente ao Internet Explorer
versdo 6.0 ou superior, ou Mozilla Firefox versa® Bu superior, ou navegadores equivalentes. Vocé
deverd, antes de abrir o0 navegador, desabilitésqubio para janelas popup, caso este esteja ativad

3. Acesso ao Endereco Eletrbnico do Tesouro Nacional

Para preencher o formulario do Guia de Recolhime&oJnido, vocé devera abrir o navegador ou
browser de sua preferéncia, desde que com as &spg@és informadas no item 2. A seguir, vocé diver
inserir o enderecbttps://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gruplmasma barra de enderecos.

Ao acessar o endereco indicado, vocé vera a telanforme mostrado abaixo.
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As informacdes sobre o pagamento da GRU ou sobre o que deve ser preenchido na GRU (cédigo da
Unidade Gestora € da Gestdo, cddigo de recolhimento, nimero de referéncia, valor etc.) deverdio ser
obtidas pelo contribuinte junta ao Orgio Piblico que receberi o pagamento.

Duvidas no preenchimento? Cligus agui.

Para obter mais informaces sobre a GRU, acesse a secdo de OrientacBes ao Contribuinta,

Preencha os campos Unidade Gestora (UG), Gestiio & Codigo de Recolhimenta e depois digue em Avangar.
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Tela 1: a pagina inicial para preenchimento da @ai&ecolhimento da Unido

Vocé devera inserir as seguintes informagdes nopaes indicados nesta tela:

1- No campo UG”, digitar o nimeral54050
2- No campo Gestad, digitar o nimeral 5267
3- No campo Recolhimento Cadigd, digitar o nimerai28830-6

ApOs inserir os ndmeros indicados acima, vocé desticar no botdoAvancar”. Ao fazé-lo, abrira em
seu navegador a tela 2, conforme mostrado abaixo.
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Tela 2: pagina onde o candidato devera inserir dadss pessoais, valores e vencimento.

Na Tela 2, o candidato devera inserir as seguinfesnacées nos campos indicados nesta tela:

1- No campo Numero de referéncid, digitar o namerai20100004

2- No campo Competéncia (mm/aaad) digitar 05/2010

3- No campo Yencimento (dd/mm/aaaa), digitar 25/05/2010

4- No campo €NPJ ou CPF do contribuinte’, digitar o nimero déCPF do candidatq
5- No campo Nome do contribuinte’, digitar onome completo do candidatp

6- No campo (=) Valor principal ", digitar 100,00

7- No campo (=) Valor total”, digitar 100,00

Ap6s inserir as informacdes indicadas acima, nal fila pagina, clicar no botdo “Emitir GRU”. Ao dic
em “Emitir GRU"”, sera aberta a Tela 3, conforme dastrado abaixo.
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Tela 3: exemplo de Guia de Recolhimento da Uni@eiddmente preenchido.

Ao abrir a Tela 3, no menu de seu navegador, ckgueAdrquivo > Imprimir. Pronto! Agora basta levar
esta Guia até o caixa do Banco do Brasil, ou sedoentista deste banco, efetuar o pagamentmdicet
caixa eletrénico.



