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UFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 2 de 08 de Margo de 2022

Regulamenta remoc&o por permuta intracampus de servidores Técnico-Administrativos em
Educacao no ambito da Universidade Federal de Sergipe.

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, no
uso de suas atribuicdes legais, e considerando a necessidade de tornar mais transparentes e
menos burocraticos os processos de remocéao intracampus de servidor Técnico-Administrativo em
Educacéo,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o procedimento de solicitacdo de remocéao intracampus por permuta,
definida esta como o deslocamento de servidor efetivo, a pedido, no ambito do quadro de pessoal
da UFS, mediante troca direta de servidores da mesma carreira entre setores do mesmo campus.

Art. 2° Cabera a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), por meio do Departamento de
Recrutamento e Selecdo de Pessoal (DRS) e unidade subordinada, a gestdo administrativa e
processual das remocdes por permuta de servidores técnico-administrativos em educacao, entre
as unidades académicas e administrativas da Universidade.

Art. 3° A PROGEP disponibilizara link para formulério de registro em banco de interesse em
remocao por permuta por meio do qual os interessados deverao inscrever-se, indicando, dentre
outras informacdes, seu setor de lotacdo, o turno de interesse (ndo vinculante) e contato
institucional.

81° O banco de dados de interesse de servidor em remog¢ao por permuta sera atualizado
mensalmente e estara disponivel para consulta no sitio eletrénico do DRS.

§2° A inscricdo em banco de interesse em remogao por permuta tem como objetivo a divulgacao
da pretensdo de remocao pelo servidor, ndo gerando para a Universidade a obrigacdo de
remové-lo.

§3° Cabera ao servidor interessado comunicar-se com o colega com o qual deseja realizar a
permuta de modo a procederem a solicitacdo de remocdo mediante abertura de processo
enderecado a PROGEP, o qual devera ser instruido com o Requerimento de Remocédo por
Permuta (Anexo ), banco de interesse em remocao por permuta, e fichas funcionais de ambos.

Art. 4° Cabe ao DRS/DIPROV a analise dos pedidos de remocao por permuta e seu
encaminhamento para manifestacéo das chefias.



Art. 5° Excepcionalmente sera admitida a remoc¢ao por permuta entre servidores de cargos
distintos, preenchidas as seguintes condicoes:

| - Apresentacéo de justificativa por parte de ambas as chefias, evidenciando as vantagens
concretas da remocao e a auséncia de prejuizos para o regular funcionamento de seus setores;

Il - Descricdo detalhada das atividades a serem desempenhadas pelo servidor no setor para o
gual deseja ser removido;

Il - Declaracdo das chefias de que ndo havera desvio de funcdo, podendo a solicitacdo de
remocao ser indeferida caso a possibilidade de desvio seja constatada pela Pré-Reitoria de
Gestao de Pessoas ou por quaisquer de suas unidades.

Art. 6° A efetivacdo da remocao por permuta dependera de anuéncia das chefias imediatas e
ciéncia dos dirigentes das unidades-pais envolvidas.

Art. 7° Até a assinatura da portaria de remocédo pelo Reitor, o servidor devera permanecer
exercendo suas atividades em sua unidade de lotacdo de origem.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, devendo ser publicada no Boletim
Interno de Servicgos.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Thais Ettinger Oliveira Salgado

Pro-Reitora de Gestao de Pessoas
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ANEXO I DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2022/PROGEP

REQUERIMENTO DE REMOCAO INTRACAMPUS POR PERMUTA

NOME:

MATRICULA SIAPE:

CARGO: CLASSE:
UNIDADE DE LOTACAO:

CAMPUS DE LOTACAO:

MAIL INSTITUICIONAL:

RAMAL:

Solicito  remo¢do  intracampus  por permuta com  o(a)  servidor(a)
, matricula SIAPE , ocupante do cargo de
, lotado(a) no(a) ,
considerando participag@o no Banco de Interesse em Remocao por Permuta da Instituicado.

Ciente de que o atendimento ao requerido dependera de anuéncia das chefias imediatas e
ciéncia dos dirigentes das unidades-pais envolvidas.

, em

Local, data

Assinatura
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